
 

Die Voigt Industrie Service AG ist ein in Fachkreisen bekanntes und erfolgreiches Logistikunternehmen in der Pharma-Branche mit rund 180 

Mitarbeitenden. Unsere Dienstleistungen für den Schweizer Markt werden vom kleinen bis zum multinationalen Pharma-Hersteller sehr geschätzt. 
 

  
 

Sie suchen nach einer neuen Herausforderung, wo Sie Ihr Können und Ihre Erfahrung täglich unter Beweis stellen 

können? Dann sind Sie genau die richtige Person für uns. Wir suchen in Niederbipp per sofort oder nach Vereinbarung 

eine/n sehr systematisch arbeitende/n und belastbare/n 

 

 
 

Sachbearbeiter/in Finanzen und Abrechnung (80 - 100%)  

 
 

 Ihre Verantwortung 

 Finanzen und Controlling 

 Verarbeiten der Gemeinkostenrechnungen, Bank- und 

Hauptbuchbelege sowie der Zahlungsein- und ausgänge 

 Mahnwesen 

 Mithilfe bei Monats-/Quartals- und Jahresabschlüssen 

 Vorbereiten der Reports für Geschäftsleitung und VR 

 Ansprechperson im Bereich Finanzen bei Abwesenheit der 

Leiterin Services 

 Abrechnung 

 Monatliches Erstellen der Dienstleitungsabrechnungen an 

die Mandanten 

 Aktualisierung der Umsatzreports und weiteren Statistiken 

 Weiterentwicklung des Abrechnungstools 

 Ad-hoc-Analysen in beiden Bereichen 

Ihr Profil  

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und 

Weiterbildung im Rechnungswesen 

 Mehrjährige Erfahrung im Rechnungswesen und 

wenn möglich mit Dienstleistungsabrechnungen 

 Äusserst systematische, sorgfältige und 

pflichtbewusste Arbeitsweise 

 Ausgeprägtes Zahlenflair 

 Sehr gute SAP- und Excel-Kenntnisse 

 Freude am interdisziplinären Arbeiten 

 Englischkenntnisse (mindestens A2) 

 Freude, Neues zu lernen und umzusetzen 

 Gute Kenntnisse im Umgang mit Word, Outlook 

und PowerPoint 

Spezielles 

 Jobsharing mit zweiter Stelle 40-70% 

 

 

 
  

 
 

Unser Angebot 

In unserem Familienbetrieb erwartet Sie ein herausforderndes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit 

Gestaltungs- und Handlungsspielraum. Wir bieten Ihnen eine faire Entlöhnung und verschiedene Mitarbeiteraktivitäten. 

Eine individuelle Einführung und Weiterbildungsmöglichkeiten runden unser attraktives Angebot ab. 

 

 

 
 

 

 

 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns doch Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an: Cornelia 

Brander, Leiterin Services, hr_mittelland@voigt.ch oder rufen Sie uns an, falls Sie Fragen haben Tel. 032 633 69 61. 
 

voigt_verbindet 

 


